Sefior

GUATEMALA, 30 DE JUNIO 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

ESTIMADO VICEMINISTRO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIIO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE MI INFORME DE ACTIVIDADES CONFORME A LO ESTIPULADO
EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO 2203-2020, APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO
573-2020, CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2020 Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO LA FACTURA
No. 000134 SERIE “A”,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA GESTION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION QUE
INGRESA A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

BRINDE APOYO EN LA ATENCION DE CONSULTAS REALACIONADAS A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE
LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION s

BRINDE APOYO EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION RELACIONADA A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE UNA BASE FISICA Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION QUE ENTRA Y SALE DE LA SECCION DE
SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION ;

RESULTADOS OBTENIDOS:

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTACION DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES, DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

APOYE EN REALIZAR EL PROCEDIMIENTO CORRECTO DE LIQUIDACION DE VALES DE COMBUSTIBLE PROPORCIONADO A LOS
VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES DE
LAS DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

APOYE EN REALIZAR LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE A LA SECCION DE TESORERIA, PROPORCIONADO A LOS VEHICULOS
ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES DE LAS
DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

APOYE EN EL ARCHIVO Y ALIMENTACION DE BASE DE DATOS, DE LAS LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE PROPORCIONADO
A LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES DE LAS DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Vo.Bo.




Guatemala de la Asuncién,
30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 2203-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
573-2020, Correspondiente al periodo de 01 de abril al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES

e Apoye en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de reportes de consumo de
combustible de los vehiculos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

° Apoye en la elaboracién de biticoras de rutas de traslados internos Yy comisiones
departamentales;

e Apoye en el desarrollo de lineamientos para generar controles que permitan verificar el
consumo de combustible, segin las comisiones realizadas por vehiculos de la Direccidén
General del Deporte y la Recreacidn;

° Apoye en el desarrollo de lineamientos para la correcta liquidacién de vales de
combustible con el departamento financiero;

Ingrid- obadilla Urrutia De Calderdn Vo.bo, ¢l
Servicios Generales




Guatemala de la Asuncién,
30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera m3s atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi Informe de Resultados,
conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos NUmero 2203.2020, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 573-2020, Correspondiente al periodo de 01 de abril al 30 de junio del
presente afio.

RESULTADOS

e Apoye en la realizacién de 260 cuadros de liquidacién de combustible correspondiente a comisiones internas,
por mes de los vehiculos de la Direccién General del Deporte y la recreacion.

e Apoye en la realizacién de 260 cuadros de liquidacién de combustible correspondiente a comisiones
departamentales, por mes de los vehiculos de la Direccién General del Deporte y la recreacién.

e Apoye en el orden y control fisico de liquidaciones de combustible de comisiones Departamentales e internas,
realizadas por vehiculos de la Direccién General del Deporte y la recreacién.

° Apoye en mesa de entrada, recepcidn de solicitud de firmas Yy autorizaciones en Jefatura Administrativa, de la
Direcciéon General del Deporte y la recreacion.

o Apovye en la actualizacién y alimentacidn de la base de datos de 300 liquidaciones de combustible de comisiones
Departamentales e internas de abril a junio del afio en curso, realizadas por vehiculos de la Direccidén General

del Deporte y la recreacion.

e Apoye en actividades de recepcién.

Ingrid Pahgla\Bo adilla Urrutia De Calderdn Vo.bo.
Servicios Generales




